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3072023, (OVF) szamd
UTASITASA

AZ ORSzAGOS VizUGYI FOIGAZGATOSAG ES A ViZUGYI
IGAZGATOSAGOK ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Az Orszdgos Vizligyi FGigazgatosdg (a tovabbiakban: Foigazgatdsag)
Szervezeti és Mikddési Szabalyzatard! szold 7/2019. szami OVF Fligazgatdi
Utasitas 26. (3) bekezdésének felhatalmazasa alapjan - dsszhangban a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatélyon kiviil helyezésérél szolo Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016,
aprilis 27-1 (EU) 2016/679 szamd rendeletének {a tovabbiakban: GDPR) 24.
cikk (2) bekezdésében, valamint az informacids tnrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol sz90l6 2011, évi CXII. térvényben (a tovabbiakban:
Infotv.) foglalt rendelkezésekkel - az Orszdgos Vizlgyi FOigazgatosdg és a
vizligyi igazgatosdgok (a2 tovabbiakban Adatlkezeld) adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzatat ~ az adatvédelmi tisztviselé bevondsaval - az
alabbi utasitashan (a tovabbiakban: Utasitas) foglaltak szerint adom ki:

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az Utasitas hatalya

1. §AzUtasitds szervi hatdlya az Adatkezel szervezeti egységeire; személyi
hatdlya az  Adatkezeld  kézalkalmazottaira,  munkavélialdira  és
kézfoglalkoztatottjaira, valamint az Adatkezeldvel egyéb foglalkoztatasi
jogviszanyban allé személyekre (a tovabbiakban: foglalkoztatottak) terjed ki,
2. § Az Utasitds targyi hatélya az AdatkezelG kezelésében iévd személyes
adatokra terjed ki, azaz minden olyan adatkezelésre, amely természetes
személy - manudlis mbdon és elektronikusan kezelt - adataira vonatkozik.

2. Az Utasitésban foglaltak alkalmazasi kire

3. § (1) Az Utasitasban foglaltakat kell alkalmazni az adatkezelési
miiveletekre az adatok megjelenési formajatdl figgetlentl, az adatkezelés
teljes folyamatéra kiterjedSen - az adatok megszerzésétdl vagy az
Adatkezeldnél térténd keletkezésetdl azok 1orléséig, illetve megsemmisitéséig
-, figgetleni! attél, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer vagy
valamely Ugyben keletkezetlt irat részét képezik-e.

(2) Az Adatkezeld szerv adatkezelési tevékenységében allandd vagy eseti

jelleggel résztvevd vagy abban kézrem(ikéds, az Adatkezeld szerv
érdekkérében adatfeldolgazoként vagy kdzds adatkezeléként eljard
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természetes vagy jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezetekkel kotendd
szerz8désekben, megdllapoddsokban érvényesiteni kell jelen Utasitasban meghatarozott
kévetelményeket a személyes adatok kezelésére vonatkozdan.

(3) A kozérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra irdnyuld megkeresések esetében jelen Utasitast
kell alkalmazni a megkeresésekben szerepld személyes adatok kezelése soran.

(4) A nemzeti mindsitett adatok kezelésére vonatkozd jogszabély eltérd rendelkezésének hianyaban

jelen Utasitast kell alkalmazni a mindsitett adathordozéban szerepeltetett személyes adatok kezelése
soran.

3. Ertelmezé rendelkezések

4, § lelen Utasitas aikalmaza’séban

1., FErintett”: azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

2. ,Személyes adat”: az érintettre vonatkozé barmely informacio;

3. ,Adatkézelés”: a személyes adaton végzett barmely miivelet vagy a miveletek dsszessége, igy
kidondsen gylijtés, rogzitds, rendszerezés, tagolds, tdrolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, koziés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb médon tdrténd
hozzaférhetdvé tétel Utjdn, &sszehangolds vagy Osszekapcsolds, koridtozas, toériés, illetve
megsemmisités;

4. ,Adatkezelés korldtozdsa”: a tdrolt személyes adat megjelélése jovdbeli kezelése korlatozdsa
céljabdl;

5. ,Adatkezeld”: a FGigazgatdsdg esetében a Féigazgatd és a viziigyi igazgatdsdg esetében az
igazgatd, aki az adat kezelésének céljat és eszkdzeit meghatdrozza, az adatkezelésre vonatkozd
déntéseket meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldoigozdval végrehajtatja;

6. .Adatfeldolgozdé”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, jogi személyiséggel
nem rendeikezf szervezet, aki, vagy amely az Adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

7. ,Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, akivel vagy amellyel a személyes adatot az Adatkezel§ kozli, fliggetlendl attdl,
hogy harmadik személy-e - ide nem értve a kézhatalmi szervek dltal végzett egyedi vizsgalatot;

8. ,Harmadik személy”: olyan természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, jogi
személyiséggel nem rendelkez szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az Adatkezeldvel,
az Adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy adatfeldolgozé kézvetlen
iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

9. Az érintett hozzadjéruldsa”: az érintett akaratdnak 6nkéntes, hatdrozott és megfeleld
tdjékoztatason alapuld egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel a rd vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez beleegyezését adja;

10. ,Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérilése, amely a kezelt személyes adatok véletien
vagy jogellenes megsemmistilését, elvesztését, modosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsit vagy
nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzéférést eredmenyezi;

11. Feliigyeleti hatdsdg”™ a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdsdg (a
tovabbiakban: Hatdsag);

12. ,Adathordozd”: Minden olyan anyagi eszkdz, kdzeg, amely alkalmas adatok tarolasara,
meagdrzésére. Fajtai: papiralapl, magneses elven miik6ds, optikai elven m{ikédd, magnetooptikai
elven miikddd, elektronikus.

13. ,Adatvédelmi hatasvizsgalat”: egy olyan eljaras, amelynek soran az Adatkezeld a tervezett
adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket attekinti, megvizsgalja az adatkezelés érintettekre gyakorolt
esetleges hatdsat, felméri azok kockdzatait, a kockdzatok kezelésének modjat, és mindezt
megfelelben dokumentalja. Ha az adatkezelés valamely tipusa - kiléndsen (j technoldgidk
alkalmazasa -, figyelemmel annak jellegére, hatékérére, kériilményére és céljaira, valdszinlsithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor az Adatkezeld
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az adatkezelést megeldzéen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési
miveletek a szeméiyes adatok védelmét hogyan érintik. Az egymashoz hasonld tipusit adatkezelési
miveletek egyetlen hatdsvizsgdlat keretei kdzétt is értékelhetéek, amennyiben egymashoz hasonid
magas Kockazatokat jelentenek;

14, ,Adatvédelmi nyilvantartds”: az Adatkezeld személyes adatokra vonatkozo adatkezeiéseirdl, az
érintettek joggyakorlasanak elfisegitése és az Adatkezelbre vonatkozd elszdmoltathatosag elvének
valé megfelelés, valamint a jogszeri( adatkezelés érdekében nyilvantartast vezet.

4. Elvel

5. § A személyes adatok kezelése soran az Adatkezelé a GDPR 5. cikke szerinti elvek érvényre
juttatasaval koteles eljarni.

6. § A személyes adatok kezeldsére vonatkozd elvek:
a) jogszerlség, tisztességes eljaras és atldthatosag,
. b) célhoz kitottség,
¢) adattakarékossag,
d) pontossag,
" e) kortatozott tarolhatésag,
f) integritds és bizalmas jelieg.
7. § Az Adatkezeld felel a 6. §-ban rigzitett elveknek vald megfelelésért, valamint a megfelelés
igazolasaért (elszamoltathatdsag elve),

5, Az adatkezelés jogalapja

8. § Személyes adat - jogszabalyi felhatalmazés hidnyaban - akkor kezelhetd, ha
a) az érintett hozzajarult személyes adatainak egy vagy tébb konkrét céibdl torténd kezeléséhez,
b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez vagy a szerzddes létrejottét megel6zd
lépésekhez sziikséges, amelyben az Erintett szerz8dé fél,
c) az adatkezelés jogi kételezettseg teEJESItesehez szilkséges,
d) az adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy létfontossédgl érdekel védelme
miatt sziikséges,
e) az adatkezelés kozerdeku feladat végrehajtédsdhoz vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz szlikséges,
f) az adatkezelés az Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekének érvényesitéséhez
szlikséges

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

1. A figazgatls és az igazgatd feladatai

9. § A foigazgatd és az igazgatd felel
a) az adatvédeimi és adatbiztonsagl rendszer kialakitésaért, irdnyitasaért es rendeltetésszerd
mikddtetéséeért,

b) - a belsé adatvédelmi és adatbiztonségi -szabdlyzat megalkotdsaért az adatvédeimi tisztvisel§
bevonasaval,

¢y a szemeiyes adatok védelméhez és az informéacidszabadsaggal kapcsolatos koveteimenyek
érvényesiiléséhez szlikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzd, hataskdrébe
tartozd intézkedések meghozataldért. Gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan
hozzéféres, kozlés, megvaltoztatds vagy torlés megelbzésérdl, a technikal védelemrdl, tovabba arrdl,
hogy a személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében az Erintett az Adatkezeld &ltal kezelt

adataihoz - ha tdrvény kivételt nem tesz - hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez
vagy [érléshez vald jogat,



d) személyesen az altala vezetett szerv, illetve az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
tevékenységéért, azok térvényes és szakszer(i miikodéséért, ezen belil az irdnyitasa alatt allo
allomany adatkezelésre vonatkoz6 tevékenységeéért, az adatvédelmi eldirasok, valamint az iratkezelési
és a nemzeti mindsitett adatra vonatkoz6 szabalyok betartasaért,

e) a rendszeres adatvédelmi ellendrzésért, az ellendrzés sora‘n esetlegesen feltart hianyossagok
vagy (jog)szabalysértd kériilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitdsdhoz
sziikséges eljards kezdeményezéséért, ennek érdekében a hatdskorébe tartozo eljarasok
lefolytatasaért,

f) az érintett jogainak gyakorldsahoz, valamint tdjékoztatdsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaert,

g) az adatvédelmi hatdsvizsgalatok lefolytatdsdért és rendszeres felllvizsgalataért, valamint az
ahhoz sziikséges feltételek biztositasaert,

h) az adatvédelmi feladatok ellatasara alkalmas adatvédelmi tisztviseld kueloieseert nevének és
elérhetdségeinek a Hatbsdg részére torténd bejelentéséért, valamint ezen adatoknak az Adatkezelo
szerv honlapjan térténd kozzétételéért,

i) az adatvédelmi tisztviseld feladatainak végrehajtdsdhoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel§ szakértdi szint(i
ismereteinek fenntartdsahoz sziikséges feltételek és forrasok biztositasaért,

)] az adatvédelmi tevekenysegge! kapcsolatos kdzzétételi kitelezettség teljesitéséért,

k) a szervezeti egységek vezetdje Gtjadn az adatkezelésekrdl torténd nyilvantartas vezetéséért és
annak rendszeres ellendrzéséért,

)] az adatvédelmi oktatdsért és rendszeres tovabbkeépzésért,

m) az adatvédelmi incidensek megelGzéséért, kezeléséért, bekdvetkezésekor gyors és hatékony
reagaldsro! torténd intézkedésért,

n) az adatvédelmi incidens bekdvetkezésekor szlikség eseten az érintettek és a Hatosag
tajékoztatasaért.

2. Az adatvédelmi tisztviseld

10. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel8 teljes szakmai fliggetlenséget élvez, feladatai ellatésaval
kapcsolatban utasitdsokat senkité| nem fogad el. Az Adatkezel§ az adatvédelmi tisztviselSt feladatai
elldtdsdval Gsszefliiggésben nem bocsdthatja el és szankcidval nem su3that]a Az adatvédelmi
tisztviselé a FGigazgatdsagon kozvetierilil Fdigazgaténak, a vizligyi igazgatésagon kézvetlenill az
Igazgatonak tartozik feleldsséggel. '
(2) Az Adatkezel8 szerv vezetSje az adatvédelmi tisztviselét irdsban jeldli ki. Adatvédelmi
tisztviselbnek csak olyan személy jelslhetd ki, aki a személyi biztonsagi feltételeknek megfelel.
Adatvédelmi tisztviselbnek nem lehet olyan személyt kijeldlni, aki az Adatkezel6 szervnél
adatkezeléssel kapcsolatos déntések meghozatalara jogosult személynek a Polgari Torvénykényvrol
sz016 2013, évi V. torveny 8:1. § 2. pontja szerinti hozzatartozéja. Az adatvédelmi tiszivisel6 az
_Adatkezel$ szervnél mas feladatokat is ellathat, azonban az Adatkezeld szerv kételes biztositani, hogy
ezekb8l a mas feladatokbdl addddan ne keletkezzen osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakéri
feladatok ellatasa nem veszélyeztetheti az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasat.
(3) Az adatvédelmi tisztviselé nevér8l és elérhetéségérél az adatkezel6 szervnél foglalkoztatottakat
tajékoztatni kell, valamint a Hatdsdg nyilvantartdsaba, a Hatésag honlapjan - www.naih.hu - taldlhaté
Adatvédelmi Tisztviseld Bejelentd Rendszer aikalmazdsaval be kell jelenteni. A be]e[entes Hatdsag
altali elfogadast kivetben az adatvédelmi tisztviseld adatait - név, postai levelezési cim, elektronikus
levelezési cim, telefonszam - az Adatkezeld szerv honlapjan fel kell tintetni.
(4) Az adatvédelmi tisztviselé szamara feladatainak elldtésa céljabdl, az ahhoz szlikséges mertekben
a mindsitéssel védett iratokba betekinthet.

(5) Az Adatkezeld szerv vezetdje biztositja az adatvédelmi tisztvisel szamara meghatarozott feladata
kapcsdn eljarva a hozzéférést a feladatai végrehajtdsahoz szilkséges elektronikus rendszerekhez,
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iratokhoz, egyéb adathordozdkhoz, valamint a szakmai ismeretei naprakészen tartasahoz sziikséges
feltételeket, jogosultsagokat és eréforrasokat rendelkezésére bocsatja. .

(6) Az Adatkezelénél foglalkoztatottak a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz
kapcsolddd valamennyi kérdésben a hivatali Ut betartésa nélkiil, kbzvetlendl és egyszerl maodon (igy

kulonosen személyesen: szoban vagy telefonon keresztiil, valamint elektronikus Gton) fordulhatnak
az adatvédelmi tisztviselbhdz.

{(7) Az Adatkezeld szerv vezetdje kételes gondoskodni arrdl, hogy az adatvédelemmel kapcsolatos

feladatokba az adatvédelmi tisztviselé soron kivil bevonasra keriiljon,
(8) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai kiiléndsen:

a) naprakész tajékoztatdst nyljt az adatvédelmet érintd jogi elbirasokrol és azok érvényesitésérd!
tanacsot ad a foglalkoztatottak részére,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a GDPR nak, az Infotv.-nek, wvalamint jelen
Utasitdsnak valo megfelelést,

¢) érintettek joggyakorlasanak elsegitése - ide értve a panaszok kivizsgaldsat és szilkség esetén a
panasz orvosldsahoz szilkséges intézkedések megtételét,

d) az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsaban vald kdzremikddés,

e) egyittmlkddik a Hatdsaggal - ideértve az elfzetes konzultdciot és az eljarasokban vald
részvételt, kozremiikédik az adatvédelmi incidens kivizsgaldsdban, és a vizsgalat eredménye
alapjan - a jogszabalyi feliéteiek fennalldsa esetén - az Adatkezeld szerv vezetfjének
jovahagydsaval az adatvédelmi incidens Hatdsag részére térténd bejelentésért, valamint az
adatvédelmi incidens nyilvantartas vezetéséért,

) kozrem(kodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat megalkotdséban,

g) az adatvédelmi tisztviseld kdzremlikddik a Hatosdg részére az Infotv. 30. § (3) bekezdés mésodik
fordulata alapjan teljesitendd éves jelentés minden év januar 31. napjaig torténd elkészitésében.

3. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa

11. § (1) Az Adatkezel6 abban az esethen végez adatvédeimi hatésvizsgélatot ha az adatkezelés
valdszinlsithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
(2) Az Adatkereld a GDPR 35. cikkében rogzltett adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatésdt az
adatvedelmi tisztviselé szakmai tanacsa alapjan végzi.

(3) Az adatvédelmi hatdsvizsgalat kiterjed a tervezett adatkezelési miiveletek mobdszeres leirdséra és
az adatkezelés céljainak ismertetésére, az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési m{iveletek
sziikségesséqgi és ardnyossagi vizsgalatdra, az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok
vizsgalatdra és a kockézatok kezelését célzd intézkedések hemutatasara.

(4) Az adatvédeimi hatasvizsgalat mintdjat jelen Utasitds 1. sz. melléklete tartalmazza.

(5) Az Adatkezelé szlikség szerint, de legalabb az adatkezelési mlveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céliabdl, hogy a személyes adatok kezelése
az adatvédeimi hatdsvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

(6) Ha a vizsgalat alapjan megallapitast nyer, hogy valészindsithetden magas kockazat azonositasara
nem ker(ilt sor, vagy az adatkezelés az adatvédelmi hatdsvizsgdlat lefolytatasa aléli mentesitést
tartalmazé valamely jogszabdlyban meghatarozott kivételi kérbe tartozik, akkor ennek tényet az
AdatkezelQ irgsban régziti.

(7} Amennycben az Adatkezeld az adatkezelessel varhatdéan érintett személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve magas kockdzatot azonosit vagy jogszabdlyi rendelkezés lapjan adatvédelmi
hatdsvizsgdlattal kételezGen vizsgdlandd adatkezelési tevekenysegek esete all fenn, adatvédelmi
hatdsvizsgalat lefolytatasdra keril} sor.

(8) A Fdigazgatdsdg esetén a fdigazgatd vaqgy a vizligyi igazgatosagok esetén az igazgatd a feladattal
érintett szervezeti egység vezetfje javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatadsvizsgalat lefolytatdsat
vagy irasban rogziti mellézésének okait, és az adatvédelmi tisztviseld kapcsolods allaspontjét.



(9) Az adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatdsdban az adatkezelés Aital érintettek vesznek részt. Az
adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsaban az adatvédelmi tisztvisel§ kozremdikodik.

(10) Az adatvédelmi tisztvisel§ az adatvédelmi hatdsvizsgalatokrol nyilvantartast vezet jelen Utasitas
2. sz. melléklete szerint.

4, Az elfzetes konzulticié kezdeményezése

12. § (1) Ha az adatvédelmi hatdsvizsgdlat soran megallapitast nyer, hogy az adatkezeles az
Adatkezel6 altal a kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban valészindsithetden magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezeldsét megelbzéen az Adatkezel§ konzultaciot kezdemenyez a
Hatésagnal.
(2) Az Adatkezel§ a konzultacid soran a Hatosagot téjékoztatja:

a) az Adatkezeld (kézds Adatkezeldk, adatfeldolgozok) feladatkéreirdl,

b) a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairol,

c) az érintettek jogainak és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrél és garanciakrol,

d) az adatvédelmi tisztviselS elérhetdségeirdl,

e) az adatvédelmi hatasvizsgalatrd! és

f) a Hatdsag altal kért minden egyéb informaciordl.
(3) Az Adatkezeld a konzultdciot kévetéen a Hatdsag tanacsamak figyelembevételével jar el.

5. Az adatvédelmi incidenskezelési eljarasrend
5.1. Az adatvédelmi incidensek észlelése

13. § (1) A foglalkoztatottak kotelesek az adatvédelmi incidens gyanUJat a szervezeti egység vezetdie
(tjan az Adatkezeld szerv vezet§jének jelenteni. A szervezeti egység vezetdje kiteles az adatvédelmi
tisztviselft és sziikség esetén az IT biztonsdgi feleldst, a Féigazgatosdg esetében az Informatikai
FSosztaly vezet6jét, a viziigyi igazgatésdg esetében az Informatikai Osztaly vezetbjét az eljaras
lefoiytatasaba bevonni.
{2) Amennyiben az (1} bekezdésben szereplo bejelentes kiisé szemelytol vagy szervtol érkezik, akkor
a bejelentést a feladat- és hatdskérrel rendelkezl szervezeti egység vezeto;ehez soron kivil kel
tovdbbitani. A szervezeti egység vezetdje kdteles az adatvédelmi tisztviseldt és sziikség esetén az IT
biztonsdgi felelést, a Fdigazgatésag esetében az Informatikai FOosztdly vezetdjét, a viziigyi
igazgatdsag esetében az Informatikai Osztdly vezetbjét az eIJaras lefolytatasaba bevonni.
(3) Az IT biztonsdgi felelds megvizsgalja, hogy

a) IT biztonsagi incidens bekdvetkezette-e,

b) mely szervezeti egységek vezetdit kell bevenni az intézkedések megtetelere
(4) Az IT biztonsagi felelés az 1T blztonsagi incidens gyandja felmeriilése esetén a ddntés-elGkeészitd
iratot az érintett szervezeti egyseg vezetdje - ennek hidnyaban a Fmgazgatosag esetében a
Fdigazgatdi Hivatal vezetéje, a vizligyi igazgatdsag esetében az igazgatd — részére tovabbitja, az
adatvédelmi tisztviseld egyidejl tajékoztatasaval.
(5) Ha nem &llapithaté meg IT biztonsagi incidens, Ggy a tébbi belsé normativ utasitasban szerepld
eligrasrend alapjan szlkséges eljarni.
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5.2. A bejeientés megvizsgalasa és az adatvédelmi incidens kezelése

14. § (1) A 13. § szerinti bejelentés esetén a Fligazgatdsdg esetében a fbigazgatd, a vizlgyi
igazgatosdg esetében az igazgatd - az adatvédelmi tisztviseld és sziikség esetén a Fdigazgatosag
esetében az Informatikai Fosztadly vezetGje, a vizligyt igazgatdsadg esetében az Informatikai Osztaly
vezetdje &s az IT biztonsdgi felelés bevonasaval - a bejelentés megvizsgédldsard!l haladéktalanul
intézkedik.

(2) Ha a vizsgalat sorédn megallapitast nyer, hogy az érintetiek jogaival és szabadsagaival
kapcsolatban magas kockazat all fenn, akkor az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviseld
kdzrem(ikddésével az adatvédelmi incidenst a Hatdsdg részére indokolatian késedelem nélkil,
legkésdbb azonban az adatvédelmi incidens tudomasra jutdsatol szamitott 72 érén helll bejelenti a
Hatosag honlapjdn - www.naih.bu - taldlhatd Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszeren keresztiil.
Az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviseld kézremiikbdésével a bejelentéssel egyidejlileg kitdlti jelen
Utasitas 3. sz. meliéklete szerinti formanyomtatvényt.

(3) Az Adatkezeld az adatvédelmi incidens bejelentését melldzi, ha az valdszin{isithetéen nem jar
magas kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadségaira nézve,

(4) Ha a bejelentés nem toriénik meg 72 6ran belli, a Hatdsagot a késedelem igazoldséra szolgéléd
indokairdl is téjekoztatni kell,

(5) Ha az adatvédelmi incidens valészinlsitheten magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagalra nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkl! tijékoztatia az érintettet
az adatvédelmi incidensrdl jelen Utasitds 4. sz. melléklete szerinti tartalommal, a GDPR 34. cikke
alapjan.

(8) Az adatvédelmi tisztvisel$ az adatvédelmi incidensekrdl jelen Utasitds 5. sz. meliekiete szerinti
nyilivantartast vezet.

6. Az érintett jogai, valamint az érintett jogainak érvényesitésével Gsszefiigad feladatolk

15. § {1) Az érintett jogait a GDPR III. fejezetének rendelkezései rogzitik. Az érintettnek joga van

a) atlathato tajékoztatashoz, .

b) tajékoztatashoz és a személyes adatokhoz vald hozzéféréshez,

c) a személyes adatok helyesbhitéséhez, torlésehez (elfeledtatéshez vald jog),

d) az adatkezelés korldtozdsahoz,

e) a cimzettekrdl a c)és d) pontok vonatkozésaban az értesitéshez,

f) az adathordozhatdsaghoz,

g) a tiltakozdshoz és arra, hogy ne terjedjen ki ré - a kizdrélag automatizait adatkezelésen -

ideértve a profilalkotast is - alapuld dontés hatdlya (automatizalt dontéshozatal egyedi

ligyekben),

h) az adatvédelmi incidensrdl vald tajékoztatdshoz.
(2} Az erintett jogosult az adatvédelmi tisztviselbhdz, a Hatdsaghoz (panasztétel joga), valamint a
birésaghoz fordulni (jogorvoslati jogosultsag).
16. § (1) Az Adatkezeld kételes az érintettek joggyakorlast biztositani, ennek keretében a kérelmezd
megfeleld azonositdsdt kdvetden a kérelem tartalmat kell hitelesitenie. Az egyértelm( azonositashoz
szilkségesek a kérelmezd nevén tl az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok.
(2) Az Adatkezel6 az érintettet kénnyen hozzéférheté formaban — irdsban, elektronikus Gton vagy
szdban - és kozérthetd tartalommal tajékoztatia a kérelemben foglaltaknak megfeleléen. Az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétd! szdmitott egy
honapon belll tdjékoztatja az érintettet, A GDPR 12, cikk alapjan a teljesitési hatéridé - az érintett
egyidejl t&jékoztatasaval, valamint az indokok megjeldlésével ~ két honappal meghosszabbithatd,
(3) Az Adatkezeld az elsd masolatot dijmentesen biztositja az érintett részére, Amennyiben ugyanazon
kérelmezd, ugyanolyan tartalmd kérelmet terjeszt el8, gy az Adatkezelé a tovabbi mésolatért az
Orszagos Viziigyi Féigazgatdsagnak és a viziigyi igazgatdsagoknak a kbzérdekl adatok megismerésére



és a szolgaltatasi szerz6dés megkodtésére vonatkozd eljdrasrendjérd! szdld féigazgatdi utasitas szerinti
dijat allapithat meg.

(4) Az Adatkezeld az érintettek joggyakorlasrél jelen Utasitas 6. sz. melléklete szerinti nyilvantartast
vezet,

7. Az adatkezelési tevékenységel nyilvantartasa

17. § (1) Az Adatkezeld nyilvantartdst vezet a feladat- és hatdskére alapjan végzett adatkezelési
tevékenységekril
(2) Az Adatkezeld kételes a Hatosaggal egyiittmiksdni és a nyilvantartdsokat kérésre hozzaférhetgvé
tenni az érintett adatkezelési miveletek ellenérzése érdekében.
(3) Jelen Utasitasban foglaitaknak megfelelden gy kell kialakitani és mikddtetni az adatvédelmi
nyilvantartas feltételeit, hogy azok biztositsak kiléndsen a jogosulatian hozzaférés, megsemmisiilés,
megvaltoztatds megakadalyozasat.
(4) Az adatkezelési tevekenysegek nyilvantartisa tartaimazza killéndsen

a) az Adatkezeld nevét és elérhetdségét, képviselSje nevét és elérhetdségét, az adatvédelmi

tisztviseld nevét és elerhetoseget sziikség esetén a kozds adatkezeld, valamint az
adatfeldolgozd nevét és elérhetdségét, képviselbje nevét és elérhetdségeét,

b) az adatkezelés céljat,

c) az érintettek kérét,

d) a személyes adatok kategdriajat,

e) a cimzettek kategdrigjat,

f) a személyes adatok tovébbitdsara vonatkozd informaciot,

g) a személyes adatok tériésére eldiranyzott hataridét,

h) a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsat.
(5) A GDPR 30. cikk (1) bekezdése szerinti adatkezelési nyilvantartas mintdjat jelen Utasitas 7. szamu
meliékiete tartaimazza.
(6) Az (5) bekezdés szerint keszdlt nyn!vantartast a szervezeti egységek vezetSi az adatvédelmi
tisztviseld kézremiikodésével készitik el, és a kdzbs meghajtén kitelesek valtozés esetén, de legalabb
negyedévente (minden év marcius 15, junjus 15., szeptember 15., december 15, napjaig) a
legfrissebb nyilvantartast menteni, a korabbi nyi!véntartésok egyidejd megtartésa’va!.

8. Adattovabbitas, adattovabbitasi nyilvantartas

18. § (1) Az Adatkezeld az adattovabbitast megelGzéen koteles ellendrizni
a) az adattovabbitas feltételeinek és a célhoz kétbttség meglétét (jogszeri adattovabbitas),
b) azt, hogy az adatkérd rendelkezik-e az adatkezeléshez sziikséges jogalappal, vagy
c) az érintett hozzajarult-e a személyes adatanak tovabbitasahoz.
(2) Az adatigénylés az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérést kdvetden abban az esetben
teljesithetd, ha a kérelem tartalmazza
a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (jogszerl adattovabbitas),
b) a személyes adatok pontos meghatarozasat,
¢) az érintett azonositdsdhoz szukseges adatokat.
{3) Az adattovabbitas formaja lehet
a) kérelem alapjan egyedi adatszolgdltatasra vonatkozoan elektronikus vagy papir alapu,
b) térvény vagy erre vonatkozé megéliapodas alapjén kdzvetien hozzéféres.
19. § (1) Az adattovabbitasi nyilvantartas tartaimazza
a) az Adatkezeld nevét és elérhetfiségét, képviselGje nevét és elérhetiségét, az adatvédelmi
tisztviseld nevét és elérhetdségét, sziikség esetén a kozds adatkezeld, valamint az
adatfeldolgozd nevét és elérhetfségét, képviselSie nevét és elérhetdségét,
b) az adattovabbitas datumat,
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c) az érintett beazonositdsahoz sziikséges adatokat,
d) az adattovabbitas céljdt,
e} az adattovabbitas jogalapiat,
f) az atadott adatok koret,
g) az adattovabbitas cimzettjét.
(2} A nyilvantartas elektronikus Uton és papir alapon is lehet vezetni.
{3) Az adattovabbitasl nyilvantartdst jelen Utasitas 8. sz. melleklete tartalrmazza.

9. Adatltéirlés, adattériési nyilvantartas, megsemmisitési jegyzokényy

20. § (1) Az Adatkezeld indokolatlan keésedelem néikill kiteles téréini az érintett személyes adatait,
amennyiben az alabbi indok valamelyike fennall

a) a személyes adatakra mar nincs szikség (az adatkezelés célja megsztint),

b) az érintett & hozzajarulasat visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas jogalapia,

¢) az erintett tiltakozasa esetén,

d) az Adatkezeld a személyes adatokat jogelienesen kezelte,

e) a szemeélyes adatokat az AdatkezelGre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez tordini kell.
{2) Az adattoriési nyilvantartads tartaimazza

a) a kérelem iddpontjat,

b) a kérelmezd nevét, elérhetfségét,

c) a kérelem tartalmdt -~ ideértve az adattérieés céljat, a személyes adatok korét,

d) & megtett intézkedéseket,

e) a térlés indokat, _

f} az adatok térlésének idBpontjat, -

q) az adattorlést végzd foglalkoztatott nevét, beosztasat, szervezeti egységét.
(3) A személyes adatok megsemmisitési jegyzOkdnyv felvételével semmisitheték meg.

s

(4) Az adattdrlési nyilvantartést jelen Utasitas 9. sz. melléklete, a megsemmisitési jegyzékdnyvet

Jjelen Utasitas 10, sz. mellékiete rogziti.

10. Adatfeldolgozd igénybevétele, adatfeldolgozéi nyilvantartas

21, § (1) Az Adatkezel$ az adatok feldolgozésaval kapcsolatos miiveletek elvégzésére Adatfeldolgozét
vehet igénybe. Az Adatfeldoigozdnak a személyes adatok feldoigozdsdval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a GDPR, valamint a vonatkozd jogszabdlyok keretei kozott az Adatkezeld hatérozza
meg szerz6désben. Az adatfeldolgozésra vonatkozo megbizasi szerzidést irdsba kell foglaini.
(2} Az adatfeldolgozdi nyllvantartas tartalmazza )
a) az Adatfeldolgozé nevét, elérhetdségeit, képviselGje nevét, elérhetfiségeit, adatvédelmi
tisztvisetdje nevet, elérhetbségeit,
b} az Adatkezel8 nevét, elérhetdségeit, képviseléje nevét, elérhetdségeit, adatvédelmi
tisztviselfje nevét, elérhetdségeit,
¢) az Adatkezel nevében végzet adatkezelési tevékenységek kategoriat,
d) a személyes adatok korét,
e) az érintettek korét,
f} szlikseg esetén az adattovabbitas tényét,
g) a technikai és szervezési intézkedések dltalanos leirdsat,
h) a szerzGdés iktatoszamat,
{3) Az adatfeldolgozdi nyilvantartds mintajat jelen Utasitds 11. sz, meliéklete rogziti.



1i. Adatbiztonsagi (technikai és szervezési) intézkedések

22. § (1) Az Adatkezeld a személyes adatok biztonsaga érdekében megteszi azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljérasi szabalyokat, amelyek kiiléndsen a GDPR-
ban foglalt rendelkezések érvényre juttatasahoz sziikségesek.
(2) Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel vedi a }ogosulatlan hozzaféres,
megvdltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, tériés vagy megsemmisités, a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvdltoztatdsabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.
(3) Az Adatkezelé a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. Az Adatkezel6t
titoktartasi kotelezettség terheli a személyes adatok kezelésére vonatkozoan. A személyes adatokhoz
vald hozzéférést az Adatkezeld jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.
(4) Az Adatkezel6 az informatikai rendszereket tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.
(5) Az Adatkezel$ az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program dtjan végzi,
amely megfelel az adatbiztonsdg kdvetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak
célhoz kétotten, ellendrzott korulmények kozdtt csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a
feladataik elldtasa érdekében erre sziikségik van.
(6) A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa sordn az Adatkezeld tovabbi intézkedesekkel
biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek ‘altali, adatatviteli

berendezés segitségével t6rténd hasznalaténak megakadalyozasat,

¢) annak ellendrizhetéségét és megallapithatdésagét, hogy a személyes adatokat adatatviteli

berendezés alkalmazéasaval mely szerveknek tovébbitottdk vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetdségét és megdliapithatdségat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki

vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe,

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén térténd helyredliithatésagat és

.. f) azt, hogy az automatizalt feldolgozés soran fellépé hibakrél jelentés készlijon,

g) a személyes adat teljes életciklusa soran, a szemelyes adatok bizalmassagat, sértetlenségét

és rendelkezésre allasat.
(7) Az Adatkezel6 a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton folytatott
bejtvé és kimend kommunikacid ellenbrzéserdl.
(8) Az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatok interneten torténd megosztasa szigoraan tilos.
(9) A munkahelyen és a \nzugy: agazat eszkbzein fajlletdits (ide nem értve a viziigyi dgazat fajl let6ltd
szolgaltatasat), jaték-, csevegd-, szexudlis szolgaltatdsokat kinald oldalak ldtogatéasa szsgoruan tilos,
(10) Kils6 forrasbdl kapott vagy letdltétt, nem engedéiyezett programok haszndlata szigoruan tilos.
(11) A folyamatban levo munkavegzes feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes lgyintézék
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi és egyéb személyes adatokat tartalmazo iratokat
biztonsagosan, zarhato pancélszekrényben eizarva kell tartani.
(12) Az Adatkezelé biztositia az adatok és az adathordozd eszkdzok, iratok megfeleld fizikai védelmet.

12. Adatkezeld altal kezelt kbzérdekil és kizérdekbdl nyilvanes adatok megismerése
23. § Az Adatkezeld altal kezelt kozérdek(l és kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére vonatkozo
szaba!yokat az Orszagos Viziigyi Féigazgatdsdgnak és a viziigyi igazgatdsagoknak a kézérdek( adatok

megismerésére és a szolgaltatasi szerzédés megkdtésére vonatkozd eljdrasrendjérdt szol6 féigazgatoi
utasitas tartalmazza.

10




bi

13. Oktatas, vizsgaziatés

24, § (1) A viziigyi igazgatési szervhez Ujonnan beiépd foglalkoztatottak adatvédelmi oktatasban
részesiilnek.

(2) Az Adatkezeli a GDPR-ban és az Infotv.~-ben meghatéarozott fébh szabalyok ismertetése céljabal
adatvédelmi oktatdst szervez a foglalkoztatottak részére. A tovabbképzés a BM RVTV portalon
vélaszthatd képzéssel is teljesithetd.

(3) Az adatvédelmi oktatds mddjat, tematikajat, feltételeit, a vizsgaztatas rendjét, az oktatasi
program pontértékét a féigazgatd és az igazgatdk hatdrozzak meg.

1II. 7ZARO RENDELKEZESEK

25. § Jelen Utasitas 2023. oktdber 16. napjdn lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti a
28/2021. (OVF) szamu féigazgatdi utasitds, valamint mellékletei.

26. § Jelen Utasitas fellilvizsgalatdért és aktualizalasaért a Fdigazgatdi Hivatal vezetbje felel. A
felilvizsgalatot a jogszabalyvaltozast kévetd 30 napon belil, de legaldbb kétévente kell elvégezni.
27. § Jelen Utasitdsban foglaltakat a Féigazgatésag es a vizlgyi igazgatésagok valamennyi
foglalkoztatottja kiteles megismerni és betartani.

28. § Jelen Utasitdsban foglaltak betartdsaért a Fbigazgatd és az Igazgatok, valamint valamennyi
szervezeti egység vezetdje az altala irdnyitott szervezeti egység vonatkozasdban felelsséggel
tartozik.

29. § A vizligyi igazgatdésageok jelen Utasitds hatalyba lépését kovetd 60 napon belll kotelesek
felilvizsgdini és szilkség szerint megalkotni az Igazgatdsagukra vonatkozé részletszabdlyokat,
amelyek nem lehetnek ellentétesek jelen Utasitds rendelkezéseivel.

30. § lJelen Utasitds mellékleteit az Adatkezeld kdteles kézzétenni honlapjan, megfeleld fejléc
alkalmazéasaval, letdlthetd formatumban, :

Budapest, 2023. oktdber ,,‘13,,-

L.avg Istvan
féloazgatd

Mellékletelk:

sz, melléklet: Adatvédelmi hatdsvizsgalat

. sz. meliéklet: Adatvédelmi hatdsvizsgalat nyilvantartasa

. sz. mellékiet: Adatvédelmi incidens bejelentése a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidészabadsag
Hatdsadghoz

sz. meliéklet: Az érintett tajékoztatasa adatvédeimi incidensrél

. sz. melleékiet: Adatvédelmi incidens nyilvantartas

. 52, melléklet: Erintettek joggyakorlasanak nyilvantartdsa

. sz. meliéklet: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

. 7. melléklet: Adattovabbitdsi nyilvantartasa

. sz, mehéklet: Adattdrlési nyilvantartas

10. sz. melléklet: Megsemmisitési jegyzdkonyv

11. sz. melléklet: Adatfeldolgozoi nyilvantartas
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1. sz. melléklet

Adatvédelmi hatasvizsgalat

e rranmrr ey R 1 o I\ o | (-7 =] [T : T=F 4

A tervezett adatkezelési miveletek
madszeres leirdsa

Az adatkezelés céljainak ismertetése

Az adatkezelés szlikségességi és
aranyossagi vizsgalata és eredménye

Az érintett jogait és szabadsagait érintd
kockazatok vizsgalata és eredménye

A kockézatok kezelését célzd intézkedések
bemutatasa




-



Adatvédelmi hatasvizsgalatok nyilvantartasa

2. sz, melléklet

Sorszdm

Adatvédelmi hatdsvizsgalat targya

Datum

Iktatészam

A Bl B B N







3, sz. melléklet

_ Adatvédelmi incidens bejelentése
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz

1. Bejelentd (Adatkezel8)

Megnevezés

Székhely

Adédszam

E-mail cim, telefonszam

2. Adatvédelmi tisztvisel8, egyéb kapcsolattartd

Név

Beosztas

E-mail cim, telefonszam

3. Az adatvedelmt incidens jellege, az érintettek kategéridi és hozzavetdleges szama, az
incidenssel érintett adatok kategériai és hozzavetdleges szama ~

4. Az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlsithetd kévetkezmények

5. Az Adatkezeld &ltal az adatvédelmi incidens orvoslasdra tett vagy tervezett intézkedések
- ideértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered8 esetleges hatranyos
kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket '

6. Az aldbbi tény feltintetése: Amennyiben nem lehetséges a fenti informacidkat
egyidejlileg kdz6ini, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil részletekben is kézdlhetdk
a Hatdséaggal.







Az érintett tajékoztatasa adatvédelmi incidensrél

4. sz. melléklet

Az adatvédelmi incidens idépontja

Jellege

Az adatvédelmi tisztvisel® / kapcsolattarto
neve, elérhetésége

Az adatvédelmi incidensbd! eredd
valdszinlsithetd kévetkezmények

Az adatvédelmi incidens kezelésével
kapcsolathan tervezett, illetve megtett
intézkedések (ideértve a hatranyos
kévetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket)

Az érintett szamara javasolt intézkedések
megtétele a bekdvetkezett kar enyhitése
érdekében







Adatvédelmi incidens nyilvantartas

5. sz. melléklet

Adatkezel6 megnevezése, eilérhetbségei

Adatvédelmi tisztviseld neve,
elérhetGségei

Az adatvédelmi incidensse! érintett
személyes adatok kore

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kére
és hozzavetdleges szama

Az adatvédelmi incidens idépontja

Az adatvédelmi incidens kériilményei

Az adatvédelmi incidens hatasai

Az adatvedelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedések







Erintettek joggyakorlasanak nyilvantartasa

i

6. sz. melléklet

Erintett (név, e-mail cim)

Azonositas

igen / nem

A kérelem targya

Beérkezés ideje

Teljesitési hataridd

A kérelem el6terjesztésének formaja

Megtett intézkedések

A kérelemben foglaltak teljesitésének
idépontja

A megtett intézkedésekrdl torténd
tajékoztatds ideje
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" 7. sz. melléklet

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa a GDPR 30. cikk (1) bekezdése
alapjan , '

--------------------------------------------------------------

Adatkezelési tevEKenyseg: .c.ucarerarinrnasinnn

(szervezeti egység megnevezése)

Adatkezeld neve, elérhetésége

Adatkezeld képviselGiének neve,
elérhetdsége '

Adatvédelmi tisztvisel§ neve, elérhetGsége

Adatkezelés célja(i)

Erintettek  kategéridinak, valamint a
személyes adatok kategdériainak
ismertetése

Olyan cimzettek kategoriai, akikkel a
személyes adatokat kozlik vagy kézolni
fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli
cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket

Adott esetben a személyes adatok
harmadik orszagba vagy nemzetkézi
szervezet részére torténd tovabbitasara
vonatkozé  informaciék, beleértve a
harmadik orszdg vagy a nemzetkdzi
szervezet azonositasat, valaming a 49. cikk
(1) bekezdésének mdsodik albekezdés
szerinti tovabbitds esetében a megfeleld
garanciak leirasa

Ha lehetséges, a kiillonb6zd adatkategoriak
toriésére eibirdnyzott hataridék

Ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében
emlitett technikai es szervezesi
intézkedések altalanos leirasa

Hozzaférési . jogosultsdggal rendelkezd

személyek
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Adattovabbitasi nyilvantartas

8. sz, melléklet

Az Adatkezel6 neve és elérhetdsége,
képviseléje neve és elérhetdsége, az
adatvédelmi tisztviseld neve és
elérhetdsége, szlikség esetén a kbzds
adatkeze!(ﬂ, valamint az adatfeldolgozo6 neve
és elérhetésége, képviseléje neve és
elérhetdsége

Az adattovabbitas datuma

Az érintett beazonositdsahoz szlkséges
adatok

Az adattovabbitas celja

Az adattovabbitas jogalapja

Az atadott adatok kore

Az adattovabbitas cimzettje




—



Adattorlési nyilvantartas

9. sz. melléklet

A kérelem idépontja

A kérelmezd neve, elérhetésége

A kérelem tartalma (cél, adatok kdre)

Megtett intézkedések

A tidrlés indoka

Az adatok torlésének idépontja

Az adattorlést végzd foglalkoztatott neve,
beosztasa, szervezeti egysége
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Megsemmisitési jegyzokdnyv

A3

10. sz. melléklet

Az adatot megsemmisité foglalkoztatott
neve, beosztasa, szervezeti egysége

A megsemmisitést engedélyezte

A - megsemmisitéskor jelen lévd
foglalkoztatottak, mint tantk

Tanud 1.

Tanu 2.

Az adatmegsemmisités helye

A megsemmisités idOpontja

A megsemmisités oka

A megsemmisitett adathordozo tartalma

Az adatmegsemmisités modja
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Adatfeldolgozdi nyilvantartas

11. szami mellékiet

Adatfeldolgozd neve, elérhetfisége

Adatfeldolgozé képviseibje neve,
elérhetOségei '

Adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviselGje
neve, elérhetéségei

Adatkezel6 (megbizd) neve, elérhetdsége

Adatkezelé (megbizd) képviselGje neve,
elérhetbségei ‘

| Adatkezeld (megbizd) adatvedelmi

tisztviselGje neve, elérhetdségei

Adatkezeld nevében végzett adatkezelési
tevékenységek kateqériai

Személyes adatok kore

Erintettek

Adattovabbitas

Technikai és szervezési intézkedések
altaladnos leirasa

Szerzddés iktatdszama
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